
УТВЕРЖДЕНО: 

Приказом № 1 директора Учебного центра   

ООО «АБВЗАКУПКИ»  

от «01» августа 2024 г. 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ, ДИСТАНЦИОННЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ  

ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ  

В УЧЕБНОМ ЦЕНТРЕ  

ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «АБВЗАКУПКИ» 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение об использовании электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации дополнительных профессиональных программ: 

 определяет цели, условия и порядок осуществления электронного обучения и 

применение дистанционных образовательных технологий (далее – ЭО и ДОТ) в 

Специализированном структурном образовательном подразделении Общества с ограниченной 

ответственностью «АБВЗАКУПКИ» (далее – Учебный центр) по программам 

дополнительного профессионального образования; 

 регулирует взаимодействие участников образовательного процесса с применением 

ЭО и ДОТ; 

1.2. Основными целями применения электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий в Учебном центре являются: 

 расширение доступа различных категорий населения к качественным 

образовательным услугам; 

 соответствие образовательной системы мировым тенденциям и росту спроса на 

качественные образовательные услуги; 

 повышение конкурентоспособности Учебного центра на рынке образовательных 

услуг; 

 расширение географии контингента слушателей за счет предоставления 

возможности освоения образовательных программ с применением ЭО и ДОТ; 

 повышение качества подготовки обучающихся за счет внедрения информационно- 

коммуникационных технологий и компьютерных средств обучения; 

 оптимизация затрат на организацию и реализацию образовательного процесса. 

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативно- 

правовыми документами: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 



 Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Федеральным законом от 27.07.2006 г. №149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

 Постановлением Правительства РФ от 11.10.2023 г. № 1678 Об утверждении правил 

применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 

программ; 

 Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 г. № 499 (ред. от 15.11.2013) «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»; 

 Письмом Минобрнауки России от 21.04.2015 г. № ВК-1013/06 «О направлении 

методических рекомендаций по реализации дополнительных профессиональных программ» 

(вместе с «Методическими рекомендациями по реализации дополнительных 

профессиональных программ с использованием дистанционных образовательных технологий, 

электронного обучения и в сетевой форме»); 

 локальными нормативными актами Учебного центра. 

1.4. Субъекты электронного обучения и обучения с применением ДОТ: лица, 

обучающиеся по программам дополнительного профессионального образования с момента 

зачисления на обучение. 

 
2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ 

 

2.1. Электронное обучение - организация образовательной деятельности с 

применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации образовательных 

программ информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий, 

технических средств, а также информационно-телекоммуникационных сетей, 

обеспечивающих передачу по линиям связи указанной информации, взаимодействие 

слушателей и педагогических работников. 

2.2. Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) - образовательные 

технологии, реализуемые с применением информационно-телекоммуникационных сетей при 

опосредованном (на расстоянии) взаимодействии слушателей и педагогических работников. 

2.3. Электронная информационно-образовательная среда (-далее ЭИОС) - 

совокупность электронных информационных и образовательных ресурсов, информационных 

и телекоммуникационных технологий, совокупность соответствующих технологических 

средств, обеспечивающая освоение слушателям образовательных программ или их частей, 

независимо от их места нахождения, а также их взаимодействие с педагогическим и учебно-

вспомогательным персоналом Учебного центра и между собой. 

2.4. Система дистанционного обучения (далее - СДО) - электронная информационно- 

образовательная среда в виде системно организованной совокупности информационно- 

коммуникационных средств и технологий, процессов программно-аппаратного и 

организационно-методического обеспечения, деятельности педагогического и  



учебно-вспомогательного персонала, ориентированная на реализацию системы 

сопровождения учебного процесса с целью удовлетворения образовательных потребностей 

слушателей. 

2.5. Электронный учебно-методический комплекс дисциплины (далее – ЭУМКД) - 

программный мультимедиа продукт учебного назначения, обеспечивающий непрерывность и 

полноту дидактического цикла процесса обучения и содержащий организационные и 

систематизированные теоретические, практические, контролирующие материалы, 

построенные на принципах интерактивности, адаптивности, информационной открытости. 

2.6. Авторизация - предоставление определённому лицу прав на выполнение 

определённых действий; а также процесс проверки (подтверждения) данных прав при попытке 

выполнения этих действий. 

2.7. Аутентификация - процедура проверки подлинности: в рамках настоящего 

Положения проверка подлинности пользователя ЭИОС путём сравнения введённого им 

логина с паролем, сохранённым в базе данных пользователей. 

2.8. Идентификация личности - это процесс установления тождества личности человека 

по совокупности признаков путем сравнительного их исследования. 

 
 

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА  

С ПРИМЕНЕНИЕМ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И ДИСТАНЦИОННЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

 

3.1. Применение ЭО и ДОТ осуществляется в целях предоставления обучающимся 

возможности освоения программ дополнительного профессионального образования 

непосредственно по месту их жительства или временного пребывания (нахождения), а также 

расширения доступа различных категорий населения РФ и других стран к образовательным 

услугам. 

3.2. Основу обучения с применением ЭО и ДОТ составляет целенаправленный и 

контролируемый процесс обучения слушателей, который может учиться в удобном для себя 

месте согласно учебным планам программы или индивидуальному учебному плану, имея при 

себе комплект специальных средств обучения и согласованную возможность опосредованного  

контакта с преподавателем при использовании средств телекоммуникации, а также при 

непосредственном контакте с преподавателем с использованием средств дистанционного  

взаимодействия информационно-коммуникационной среды Интернет. 

3.3. Учебный центр доводит до участников образовательных отношений 

информацию о реализации образовательных программ или их частей с применением ЭО и 

ДОТ, обеспечивающую возможность их правильного выбора. Путем размещения информации, 

на официальном сайте, а также в месте фактического нахождения Учебного центра. 

3.4. Прием и зачисление на обучение по образовательным программам с 

применением ЭО и ДОТ производится на условиях, определенных его локальными 

нормативными актами (Правилами прием). 

3.5. Учебный центр самостоятельно определяет набор электронных ресурсов и 



приложений, которые допускаются в образовательном процессе с ЭО и ДОТ. 

3.6. Учебный центр самостоятельно отбирает и рекомендует для проведения 

вебинаров, on- line -консультирования, коллективного обсуждения и коллективного 

проектирования список инструментов виртуальной коммуникации. 

3.7. Учебный центр в настоящем Положении самостоятельно определяет порядок 

идентификации личности слушателей и контроль соблюдения условий проведения 

мероприятий, в рамках которых осуществляется оценка результатов обучения. 

3.8. Положение обязательно к применению во всех подразделениях Учебного 

центра, участвующих в процессе планирования и обеспечения образовательной деятельности. 

3.9. Учебный центр создает необходимые условия использования ЭО и ДОТ, 

обеспечивая наличие: 

 преподавательского состава, административно- управленческого и учебно- 

вспомогательного персонала, имеющих специальную подготовку для работы в электронной 

обучающей среде с применением ДОТ.  

 соответствующего учебно-методического обеспечения. Учебно-методическое 

обеспечение электронного обучения и применения ДОТ основано на использовании ЭУМКД, 

размещенных в СДО, которые обеспечивают эффективный процесс обучения по всем видам 

занятий в соответствии с учебным планом. 

 специально оборудованных помещений с соответствующей техникой, позволяющей 

реализовывать образовательные программы с использованием ДОТ. 

3.10. Технические требования для пользователей: 

 компьютер (процессор от 2.0 GHz; оперативная память от 1024 Мбайт); 

 скорость Интернет-соединения от 512КБ/с; 

 поддерживаемые операционные системы: Windows XP, 7, 8, 10, Linux, MAC OS. 

 поддерживаемый интернет-браузер Google Chrome версия не ниже 2.0, Mozilla 

FireFox версия не ниже 3.0, Opera версия не ниже 10.0 

 Adobe Flash Player версия не ниже 28.0 

 Веб-камера (встроенная или подключенная) для прохождения идентификации 

 наличие пакета офисных программ: Microsoft Office, LibreOffice, OpenOffice 

 наличие встроенных или выносных динамиков и микрофона (в т.ч. встроенных в 

ноутбук / внешние подключенные к компьютеру / иное) 

3.11. Программное обеспечение СДО включает в себя: 

- сервис Pruffme с учетом актуальных обновлений и программных дополнений.  

 

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ ДОСТУПА К СДО 

 

4.1. Учебный центр самостоятельно устанавливает порядок и формы доступа к 

используемой  ЭИОС и СДО при применении ЭО и ДОТ. 

4.2. При применении ЭО и ДОТ Учебный центр обеспечивает каждому слушателю 

возможность неограниченного доступа к средствам электронного обучения и основному 

информационному ресурсу в объеме часов учебного плана, необходимых для освоения 



соответствующей образовательной программы или ее части. 

4.3. Доступ к СДО осуществляется только после авторизации слушателя Учебным 

центром и аутентификации в СДО пользователя. 

4.4. Персональный вход в систему обучения осуществляется путем ввода 

персонального логина и пароля авторизированного пользователя, с учетом защиты от их 

перебора. 

4.5. Авторизация слушателей проводится Учебного центра при заключении договора 

на оказание платных образовательных услуг. 

4.6. Персональные логин и пароль к СДО являются уникальными, высылаются лично 

слушателю по адресу электронной почты, указанный им в заявлении. 

4.7. Ограничение доступа к своей электронной почте третьих лиц слушатель 

осуществляет самостоятельно. 

4.8. Безопасность СДО, находящихся в ней материалов и персональных данных 

обеспечивается следующими мерами: 

 хранение персональных данных Пользователя производится Администратором с 

использованием баз данных на территории Российской Федерации. 

 персональные данные обрабатываются с использованием автоматизированной 

системы, разработанной на сервисе Pruffme 

 автоматизированная система приведена в соответствие требованиям GDPR (общий 

регламент по защите данных). 

 персональный вход в систему обучения осуществляется путем ввода персонального 

логина и пароля авторизированного пользователя, с учетом защиты от их перебора. 

 осуществление регулярных обновлений серверного программного обеспечения 

Pruffme. 

 проверка антивирусным программным обеспечение всех данных загружаемых на 

сервер, содержащий персональные данные. 

 
 

5. РЕАЛИЗАЦИЯ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И ДОТ 

 

5.1. Обучение по всем видам образовательных программ основывается полностью на 

дистанционных технологиях, предполагающих самостоятельную работу и удаленное 

взаимодействие между педагогом и слушателем посредством инструментов и сервисов СДО  и 

видеосвязи. 

5.2. Основой учебного процесса с применением ЭО и ДОТ является учебный план 

программы или индивидуальный учебный план слушателя. 

5.3. ДОТ применяются в ходе проведения лекционных, практических занятий, 

организации самостоятельной работы, промежуточной и итоговой аттестации. 

5.4. Для организации процесса обучения используются электронные учебно- 

методические материалы: конспекты лекций, тесты по разделам, согласно тематическому 

планированию, ссылки на рекомендованную обязательную и дополнительную литературу, 

комплексы самостоятельных работ, заданий к практическим занятиям, видеолекции, 



контрольно-оценочные и методические материалы для проведения промежуточной и итоговой 

аттестации. 

5.5. Слушателям предоставляются различные формы учебно-методической помощи и 

консультирования по освоению образовательных программ с использованием ЭО и ДОТ. 

5.6. Предусмотрены коммуникации со службой технической поддержки и 

преподавателями. 

5.7. При организации обучения с использованием дистанционных образовательных 

технологий для лиц с ограниченными возможностями здоровья Учебный центр обеспечивает: 

 наличие возможности приема-передачи информации в доступной для инвалидов и 

лиц с ОВЗ форме (версия для слабовидящих, бегущая строка с содержанием лекции в 

видеолекциях); 

 обеспечение обучающихся инвалидов и лиц ОВЗ электронными образовательными 

ресурсами, адаптированными к ограничениям их здоровья (индивидуальные задания); 

 адаптацию оценочных средств и методик обучения, применяемых в рамках 

учебного процесса, в соответствии с особыми образовательными потребностями лиц с 

инвалидностью и ОВЗ. 

 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

6.1. Настоящее Положение является обязательным для исполнения всеми 

подразделениями, сотрудниками и преподавателями Учебного центра и размещается на сайте. 

6.2. В настоящее Положение могут вноситься изменения и дополнения, которые 

утверждены приказом Директора Учебного центра. Они вступают в силу с момента их 

утверждения. При этом старая редакция Положения автоматически утрачивает силу. 

Внесенные изменения не распространяют свое действие на отношения, возникшие до их 

утверждения. 
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